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TIETOSUOJASELOSTE PAR-jarjestelma

EU:n Tietosuoja-asetus (2016/679)

1.Rekisterinpitaja

Kangasniemen kunta (Y:0164690-3)
Nuorisotoimi

Otto Mannisentie 2, 51200 KANGASNIEMI

2.Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Kangasniemen kunta, nuorisosihteeri Henri Hokkanen

henri.hokkanen@kangasniemi.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Kangasniemen kunnan tietosuojavastaava Paivi Malinen

tietosuojavastaava@kangasniemi.fi

Rekisterinpitaja pyytda tarvittaessa rekisterditya tasmentamaan pyyntoaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Kangasniemen kunta
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdaadetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

4. Rekisterin nimi

Etsivan nuorisotyon ja kunnan tydpajan yksilévalmentajan asiakkuuteen perustuva rekisteri.

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
Rekisteriin liittyva jarjestelma: PAR

Toimittaja: Lansi- ja Sisa-Suomen Aluehallintovirasto
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Kuvaus: PAR-jarjestelma on tyopajoille ja etsivaan nuorisotydhon radtaloity Excel-pohjainen
asiakas- ja tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata asiakkuuksiin liittyvia
tietoja, suunnitella ja tarkastella asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvid
asiakirjoja.

Jarjestelmaan voidaan kirjata myds sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien
asiakkaiden tietoja. PAR-jarjestelmat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi
jarjestelmaksi, josta raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset
asiakastiedot valtakunnalliseen PARKkki-tietokantaan.

Tietoja kerataan etsivan nuorisotyon ja nuorten tyopajojen asiakkuuden aikana.

HenkilGtietoja kasitellaan asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittamiseen,
analysointiin seka tilastointiin.

Rekisterin sisaltamia asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitajan, hallinnoivien tahojen
ja yhteistyokumppanien tilastotietojen keraamisessa.

Rekisterin kayttotarkoitus

Kerattavia henkiltietoja kaytetadn asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon, hallintaan ja
kehittdmiseen, analysointiin seka tilastointiin.

Kerdattava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tietopankkiin
toiminnan rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja
median kayttoon. Koska aineisto on anonyymia puhdasta tilastollista materiaalia eika sisalla
asiakkaiden tunnistetietoja, se voidaan toimittaa séhkopostin liitetiedostona.

HenkilGtietoja voidaan luovuttaa vain hyvdksytyn luvan perusteella tutkimuskayttoon.
Lupahakemukset kasittelee Opetus- ja Kulttuuriministerid.

6. Rekisterin tietosisalto, rekisteroityjen ryhmat

Rekisteriin kerataan vahimmillaan tummennetut tiedot. Rekisteriin voidaan kerata
asiakassuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset muut tiedot:

Perustiedot: Etunimi, sukunimi, syntymaaika, sukupuoli, henkildtunnus (vain tydpajoilla),
sahkdpostiosoite, puhelinnumero, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka

Taustatiedot: Koulutus, tyokokemus, erityisosaaminen, vahvuudet, tavoite, terveys, perhe
ja muut taustatiedot

Tilannetiedot: Koulutus, paaasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot: Mita kautta saapunut, aloituspaiva, asiakkuuden paattymispaiva,
toimenpiteet asiakkuuden aikana, sijoittuminen jakson aikana ja sen jalkeen (vain
pajoilla)
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Toimenpiteet (etsivdt) / Toimintamenetelmat ja palvelut (pajat): Aloituspaiva, status,
paattymispaiva

Tyoaika: Tyoaikasuunnitelma ja tydmaapaivakirja (vain pajoilla)
Muistiotietoja: Asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat

Liitteet: Asiakkuuteen liittyvat dokumentit

7. Saannonmukaiset tietolahteet esim. toinen rekisteri, viranomainen, prosessi
tms.

Tietoja kerataan henkilolta itseltaan seka palveluihin rekisterditymisen ja palveluiden
kayttamisen yhteydessa ilmenevista tiedoista.

8.Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tietoja ei luovuteta sadannonmukaisesti. Erityistapauksissa on mahdollisuus luovuttaa
tietoja viranomaiskayttajille.

9.Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirreta Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sailytysaika

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla
verkkoasemalla.

Jarjestelma itsessaan on suojattu salasanoin, kayttajatunnuksilla ja tietokannan sensitiiviset
tiedot on salattu.

Tietojen kayttdoikeus on vain niilld rekisterinpitadjan palveluksessa olevilla ja muilla
maaritellyilla henkil6illg, jotka tarvitsevat tietoja tyStehtdvissaan. Kayttdjilla on
henkilokohtaiset tehtdvdkohtaiset kdyttdjatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan
oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritadn valttamaan. Asiakkuuteen liittyvat
asiakirjat sailytetaan samoin palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla
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verkkoasemalla. Jos manuaalista aineistoa tarvitaan, sdilytetdan se lukituissa tiloissa ja sen
kayttoa valvotaan.

Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista. Rekisterdidylla on henkilotietolain
26—28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkil6tietorekisteriin on
talletettu. Tarkastuspyynto tulee esittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterinpitajan

toimipaikassa (osoite) rekisterin kulloinkin nimetylle paakayttajalle. Tarkastusoikeus on
maksuton.

11. Tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sailytetaan asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta (uusiutuva
asiakkuus, seuranta) on valttamatontd, enintaan nelja (4) vuotta asiakassuhteen
paattymisen jalkeen.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitaja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisaltd muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.
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