








Loma-ajat

Loma-aikojen paivat on merkattu kalenteriin
vaaleanpunaisella. Nama padivat on maaritetty paivakodin
loma-ajoiksi ja voit varata niille normaalisti hoitoaikoja.

Loma-aikojen paivystysajat on merkattu kalenteriin
vaaleankeltaisella. Naille paiville pitaa varata hoitoajat
pdivakodin ilmoittamaan pdivamadaraan mennessa. Sen
jalkeen et voi enaa tehda etka poistaa varauksia. Tehtyjen
varausten kellonaikoja kuitenkin voit hienosaataa.
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Paivan rivin tiedot

Meneillaan olevan pdivan ja tulevaisuuden paivien kohdalla
ndytetaan erilaisia informaatiota lasten varauksista riippuen.

< Hoitoajat
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Ennalta ilmaoitet
poissaolo
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Jos kaikille lapsille on varattu
samat hoidon alku- ja
loppuajat, ndytetadn
kalenterissa tdama
kellonaikavali.

Esimerkki: Kallelle on varattu
8-14:45 ja Millalle 8-10 ja
11-14:45, kalenterissa ndytetadn
8-14:45.

Jos kaikille lapsille on varattu
loma, poissa tai sairas,
kalenterissa ndytetaan kyseisen
varauksen teksti.

Jos lasten varaukset eroavat
toisistaan jollain tavalla,
kalenterissa ndytetaan “Eri
merkintoja”-teksti.

Menneiden pdivien kohdalla
naytetaan teksti
“Varaus/Toteuma’, joka
tarkoittaa, etta paivalle on tehty
varaus ja lapsi on ollut hoidossa.

Tallaiset violetit huomiovarilla merkityt merkit
paivan rivilla kertovat poikkeuksista. Tallaisia

poikkeuksia ovat esimerkiksi ettd samalla
paivalla on useampi varauspatka tai varatulle

hoitopdiville on tehty poissaolomerkinta,
jolloin laskutus menee varauksen mukaan.



P3ivan tiedot

Jos lapselle on tehty jokin varaus pdiville, rivin
oikeassa reunassa on merkkina pallo lapsen omalla
varilla. Naista palloista nahdaan siis nopeasti paivan
varaustilanne.

< Hoitoajat
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Palloista napsauttamalla
saat nakyviin 18.00-16.00 @
padivakohtaiset
varaukset.

28.05. torstai x

Jos yhdelld lapsella on
useampi varauspatka
samalle paivalle, voit
selata varauksia
pyyhkdisemalla sivuttain
oikealle tai vasemmalle
tai painamalla nuolista.

ma 2505 0600-1445 [ X |

Voit poistaa varauspatkan
paivanakymasta roskakoria
painamalla ja vastaamalla

varmistukseen.

Merkintdjen poistaminen

PERUUTA POISTA




Tyokalupalkki
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Vasemmassa kulmassa on oletushoitoaika-painike.
Sitd painamalla voit asettaa yleisimmin kaytetyn
hoitoajan. Tama asetettamasi hoitoaika asettuu
automaattisesti uuden hoitoaikavarauksen alku- ja
loppukellonajaksi. Voit saataa kellonaikoja hienosadataa
uuden hoitoaikavarauksen tekemisen yhteydessa. Voit
maarittad oletushoitoajan uudelleen milloin tahansa.

Oletushoitoaikatoiminto on kehityksen alla ja tulee
tulevaisuudessa nopeuttamaan yleisimmin varattujen
hoitoaikojen varaamista!

Oikeassa reunassa on valitse kaikki -painike.

Sitd painamalla saat valittua kalenterista
D nakyvissa olevalta kuukaudelta kaikki
REEEL padivat joille voit tehda varauksia, lukuun
ottamatta viikonloppuja ja arkipyhia. Valitse
kaikki -painiketta uudelleen painamalla
valinnat kumoutuvat.



Tyokalupalkki

Kun olet valinnut kalenterista vahintaan
yhden tyhjan paivan, tyokalupalkkiin
ilmestyy vihred ok-painike. Se ohjaa sinua
tekeméaan uuden hoitoaikavarauksen
valitulle paivalle.

Kun olet valinnut kalenterista vahintaan
yhden paivan, jossa on jo varaus,
alapalkkiin plus-painike. Siita paaset
lisadmaan valitulle paivalle uusia
hoitoaikavarauspatkia entisten lisdksi tai
taysin uudet hoitoaikavaraukset.

Lisda varaus

SAILYTA




Hoitoaikavarauksen tekeminen

< Hoitoajat
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Aloita valitsemalla paivat. Voit valita halutut paivat
yksittdien painelemalla, koko viikon paivat
viikkonumerosta painamalla ja koko kuukauden paivat
valitse kaikki-painikkeella. Kun olet valinnut haluamasi
paivat, jatka vihreaa painiketta painamalla
eteenpain.



Hoitoaikavarauksen fekeminen
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Uuden hoitoaikavarauksen alussa valitse lapset, joille
haluat varauksen tehda. Jos lapsilla on vain yksi
hoitopaikka, se on nakyvilla lasten nimen alla. Jos
lapsilla on useampi hoitopaikkasijoitus, ensimmadisen
lapsen nimen alla on alasvetovalikko, jossa nakyvat
lapsen kaikki hoitopaikat. Valitse hoitopaikka, mihin
haluat varauksen tehda. Muille lapsille valikoituu
samalla prioriteetilla olevat hoitopaikat, jos sellaisia on.
Jos ei, niin valitaan korkeimpien prioriteettien paikat.
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Seuraavaksi valitse varauksen tyyppi. Voit valita
poissa, hoitoaika, sairas tai loma. Pdivamaarakentdssa
nakyvat kalenterista valitut pdivat. Aseta hoitoajan
alku- ja loppumisajat (poissa, sairas, loma -valinnoilla
asetetaan automaattisesti kestoksi koko paiva).
Kellonajat pyoristetaan aina seuraavaan 15 minuuttiin.

Kun olet tayttanyt hoitoaikavarauksen tiedot
oikein, jatka eteenpdin painamalla
vihreda ok-painiketta. Varaukset
tallentuvat nyt kalenteriin.

Varaukset talletettu |




Poissaolon ilmoittaminen

< Lapst Latvalehto, Emmi

Lapset

Latvalehto, / Tee hoitoaikavaraus
EEVEEVEREIE
18.5.2020 8.00 F & limoita poissaolosta
Pirpanat

Viestitys

. Asetukset
limoitustaulu

Ryhma Musti

Voit ilmoittaa poissaolon kuluvalle
pdivalle nopeasti valikon kautta heti
kirjauduttuasi sisddn painamalla
"ilmoita poissaolosta”

© Hoitoajat

Valitse lapset, keitd

of poissaolo koskee. Voit valita

poissaolon sijasta

(v Y ilmoitukseksi sairas tai loma.
Esivalittuna on poissa ja

OF | Mirnan mansitkapeto-F paivamaarana kuluva paiva.
Paina vihreaa ok-painiketta
tallentaaksesi ilmoitus.

Poissa~™
—

18,05.2020

0O ©

Voit tehda poissaolon ilmoittamisen my&s normaalisti
kalenterista uuden hoitoaikavarauksen kautta
valitsemalla varauksen tyypiksi “poissa”.



Kaytettavissa oleva hoitoaika

< Hoitoajat

Hoitoaikakalenterin oikeassa reunassa on pyorea
€-painike. Sitd painamalla aukeaa reunaan
kdytettavissa oleva hoitoaika -ndkyma, jossa
nakyvat lapsikohtaiset tiedot palvelusopimuksessa
sovitusta hoidon tarpeesta ja maksuluokasta.

Ita ilmaitettu ]
baolo
€ Kiytettivissi oleva hoitoaika £
<qHU
Latvalehto, Aatu
Hoidontarve: Tuntiperusteinen
1511 00 min /kk 0D-1445
Maksuluokka: . min / o
(yli 150)
125115 0-1445
Kéytetty aika: i ’ o
min / -
0-1645 ®

. Latvalehto, Alina o
0-14.45 i

Hoidontarve: Paivaperusteinen
Maksuluokka: 0 pv/kk r

Kaytetty aika: 17 pv/0

“Kaytetty aika” -kohta kertoo, kuinka paljon
hoitoaikakalenteriin on varattu ja kaytetty tunteja
kalenterista valitulla kuukaudella.

Jos néet téllaisia violetteja huomiovarilla
merkittyja merkkeja, kiinnita huomiota
varattujen hoitoaikojen lukumaaraan. Se

ylittaa sovitun tuntimaaran, josta
A seurauksena saattaa olla korkeampi maksu.



