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SE ON SE PAIKKA 23.4.2020

TIETOSUOJASELOSTE
Asio tilanvaraus- ja ilmoittautumisjarjestelma

EU:n Tietosuoja-asetus (2016/679)

1.Rekisterinpitaja

Kangasniemen kunta/

Otto Mannisen tie 2

51200 Kangasniemi

Sahkoposti: kirjaamo@kangasniemi.fi
Puhelin: 040 719 9370

2.Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Hallintopaallikko Sari Linturi-Sahlman
Liikuntasihteeri Markus Brandt

etunimi.sukunimi@kangasniemi.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Kangasniemen kunnan tietosuojavastaava Paivi Malinen

tietosuojavastaava@kangasniemi.fi

4. Rekisterin nimi

Kangasniemen kunnan ASIO Tilanvaraus- ja ilmoittautumisjarjestelma

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Tilavaraukset ja niiden laskutus, tilastointi ja toiminnan suunnittelu.

6. Rekisterin tietosisalto, rekisteroityjen ryhmat
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Asiakkaasta talletetaan nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite.
Laskutusta varten asiakkaalta tallennetaan henkilotunnus/y-tunnus ja osoitetiedot.
Lapsille suunnatut palvelut: huoltajan yhteystiedot.

Rekisteriin voidaan myos kerata tapahtumakohtaisesti tapahtuman jarjestamisen
kannalta oleellista tietoa.

7. Saannonmukaiset tietolahteet
Tiedot saadaan asiakkailta itseltaan.

- Sahkoinen ilmoittautuminen (Asio-jarjestelma)
- Muu ilmoittautuminen (puhelin, sahkoposti, infopiste)

8.Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Laskutuksen osalta tietoja luovutetaan kunnan taloushallinnon laskutus- ja
kirjanpitojarjestelmaan, ks. tietosuojaseloste ProEconomica Premium.

Muutoin tietoja ei luovuteta saannénmukaisesti kolmansille tahoille.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tilastotietoja (ei sisalla yksiloityja henkilotietoja) tapahtumista luovutetaan
mahdollisille rahoittajille tai muille yhteistydokumppaneille.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eika kansainvalisille jarjestaille.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sailytysaika
Manuaalinen aineisto: Paperisia tulosteita ei sailyteta.

Tallennettu aineisto:
Tilavaraukset tehdaan Asio-jarjestelmalla. Lisaksi kaytdssa on kunnan
taloushallintoon kytketty laskutusjarjestelma.
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Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Kayttooikeudet rekisteriin sita tyotehtdvissaan tarvitsevalle henkilokunnalle
maadrittelee Kangasniemen kunnan tietohallinnosta vastaava hallintopaallikko tai
paakayttaja ja hanen valtuuttamansa vastuuhenkil6t.

TyOasemat, joilta jarjestelmaa kaytetaan, ovat suojattu henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jarjestelman kayttajaoikeuksista paattaa
rekisterin vastuuhenkil6. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois kunnan
palveluksesta.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttooikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttooikeus. Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya
sisdltavien tyotehtdvien tai palvelussuhteen paatyttya.

Rekisteria paivitetadn sadannollisesti. Tarpeettomiksi tai vanhentuneiksi katsottavat
henkilotiedot poistetaan tai pseudonymisoidaan sdaannéllisen GDPR-
kasittelysuunnitelman mukaisesti. Tiedot poistetaan asiakkaan toiveesta
valittdmasti varauksen ja laskutuksen jalkeen.

Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta asiakasrekisteri sailyy teknisesti eheana.
Jarjestelmaan liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden
ja eheyden yllapitoon ja varmistamiseen. Teknisinad tietoina tallentuvat laitteen
tuottamat tapahtumat. Teknisina tietoina ei kerata eika talleteta henkilGtietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen

Jarjestelmia kaytetaan suljetussa verkkoymparistdssa. Palvelinlaite sdilytetaan
lukitussa tilassa, jonne on paasy vain ICT-henkilostolla.

Jarjestelman tiedoista otetaan varmuuskopio saannollisesti.

Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia
valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidyn oikeus saada pdidisy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotiedot.

Rekisterdidylld on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai poistamista (lakisdateisia tietoja
ei voi poistaa).
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Rekisterdidylld on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa henkiltietojen siirtamista jarjestelmasta
toiseen/rekisterinpitajdlta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely
perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen kdsittelyd

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Kangasniemen kunta
kohdistaa rekisterdidyn henkil6tietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena
on Kangasniemen kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterdity voi esittaa
vastustamista koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil6on,
kohta 2 ja 3. Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se erityinen tilanne,
johon perustuen han vastustaa kasittelya. Kangasniemen kunta voi kieltaytya
toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saadetyin perustein.

Rekisteroidyn oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity
katsoo, etta hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Lisaa rekisterdidyn oikeuksista tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilla
https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisaltdo muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.
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