Kangdsniemi TIETOSUOJASELOSTE / KOULUTOIMI

SE ON SE PAIKKA

TIETOSUOJASELOSTE VISMA INSCHOOL PRIMUS

EU:n Tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitaja

Kangasniemen kunta (Y:0164690-3 )
Sivistys- ja hyvinvointilautakunta

Otto Mannisentie 2, 51200 KANGASNIEMI

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kangasniemen kunta

mika.huovinen@kangasniemi.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Kangasniemen kunnan tietosuojavastaava Paivi Malinen

tietosuojavastaava@kangasniemi.fi

14.122.2018

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisterditya tdasmentamaan pyyntoaan.
Rekisterdidyn henkildllisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin
ryhtymistd. Kangasniemen kunta vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa

saddetyssad ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
4. Rekisterin nimi

Visma InSchool Primus -jarjestelma

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Visma InSchool Primus —jdrjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelmg, jolla
hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston ja tarvittaessa koko kunnan koulutoimi. Se

ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa.
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Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain nakokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan
pitaa apu- tai tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat
lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kureena yhteinen
www-liittyma Wilma.

6. Rekisterin tietosisalto, rekisteroityjen ryhmat

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri,
tyopaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tyopaikkakouluttajien rekisteri,
johtokuntarekisteri seka koulutustarkastajien rekisteri. Henkilotietoja on mukana
my®&s mm. arvioinnin rekisterissa seka pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien,
tyossaoppimisten, ndyttdjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Asiakasrekistereiden asiakastiedot saadaan asiakkaan suostumuksella hanelta
itseltaan, alaikdisen huoltajalta ja asiakkaan valtuuttamalta henkilolta. Lisaksi
tietolahteita ovat opettajat, vaestorekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut
hallinnonalat. Tietoja saadaan myds opiskelijoiden aikaisemmista oppilaitoksista,
aluehallintovirastoista seka Ylioppilastutkintolautakunnasta. Henkilotietoja voidaan
pdivittaa edelld mainituista jarjestelmista.

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tiettyja henkiloon kohdistuvia tietoja luovutetaan saannéllisesti viranomaistahoille,
esim. Kansanelakelaitokselle ja Koski-suoritustietokantaan. Tietoja voidaan
harkinnanvaraisesti luovuttaa myds muihin tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin
pyrkimista varten. Joitakin tietoja voidaan my®os julkaista esim. oppilaitoksen
www.sivuilla. Henkil6 voi kieltaa tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

Tietoja luovutetaan verkkosivuille vain Kuntalain mukaisen kunnan tiedottamis- ja
tiedoksiantotoiminnan mukaisesti. Tiedot ovat vapaasti kaytettavissa.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Henkilotietoja voidaan siirtaa Euroopan unionin, Euroopan talousalueen tai muiden
maiden sisalla, joiden Euroopan Komissio on todennut takaavan riittavan
tietosuojan tason.
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10. Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sailytysaika
Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kdyttdjatunnusta. Kdyttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittain. Kayttooikeus on vain niilla rekisterinpitdjan viranhaltijoilla ja
tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtdvissaan.

Kayttooikeudet reksiteriin sita tyotehtavissadn tarvitsevalla henkilokunnalle maarittelee
jarjestelman paakayttaja esimiehen valtuuttamana.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttooikeus
paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttooikeus. Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien
tyotehtavien tai palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta

Kayton valvonnan rekisterilla valvotaan tyétehtavien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton
yrityksia. Valvontaan tarvittavia tietoja tallennetaan seka tietokantaan etta
tiedostomuotoiseen lokiin. Palvelun osajarjestelma muodostaa lokia ohjausparametrien
mukaisesti. Lokitiedostoja sailytetaan tiedostojarjestelmassa, johon on kayttooikeuksin
rajattu paasy (luku- tai kirjoitusoikeudet) palvelun yllapidosta vastaavilla henkil6illa.

Primus tallentaa taydelliset lokitiedot tietojen muokkaamisesta. Wilman lokissa nakyy
muutosten lisaksi myds tietojen katselu. Wilman lokia paasee tarkastelemaan vain
yllapitaja. Vaarinkayttoepailyssa otetaan yhteys Visman tukipalveluun ja tarvittaessa myos
poliisiin.

Rekistereiden kaytosta tallennetaan tietokantaa tiedot kdaytonvalvontaa varten
(kdyttajatunnus, aikaleima, hakuehto ja syy). Tietokantaan tallennettujen tietojen avulla
voidaan seurata ja raportoida asiakasrekistereiden asianmukaista kayttoa. Tiedoista
tuotetaan kdyton seurantaan tarvittavat raportit. Tiedostomuotoiseen lokiin talletetaan
kayttaja- ja paivakohtaisesti asiakastietoihin tehdyt haut ja muutokset seka kyselyn
tehneen kayttajan yksilointitiedot.

Tekninen yllapito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, ettd asiakasrekisteri sdilyy teknisesti ehedna.
Jarjestelmaan liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kaytettavyyden ja
eheyden ylldpitoon ja varmistamiseen. Teknisind tietoina tallentuva laitteen tuottamat
tapahtumat. Teknisia tietoina ei kerata eika talleteta henkilétietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat
lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa
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paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen yllapitotietojen ja
tapahtumatietojen kautta. Jarjestelman sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin
verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia
valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeus saada pdidisy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan
tekemalla tarkastuspyynto henkilokohtaisesti kohdassa 2 mainitulle rekisterista vastaavalle
yhteyshenkildlle allekirjoitetulla tai vastaavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla tai
kaynnilla rekisterinpitajan luona.

Tarkistusoikeuden kayttdamine on ldhtokohtaisesti maksutonta. Jos rekisterdidyn pyynnot
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti,
rekisteripitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen ti viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
Kangasniemen kunnassa on Kuntaliiton suosituksen mukaisesti paatetty
asiakasmaksuperusteista, jotka koskevat myds tiedon etsimista.

Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Rekisterinpitdja korjaa oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen tiedon, jota rekisterdity ei itse voi muokata.
Rekisterdity voi pdivittaa omia perustietojaan Wilma-kayttoliittyman kautta. Silta osin kuin
rekisterdity voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta
tai virheen itse havaittuaan oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekistereissd oleva virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen kdsittelyd

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Kangasniemen kunta
kohdistaa rekisterdidyn henkilGtietoihin silta osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena
on Kangasniemen kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisteroity voi esittaa
vastustamista koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon,
kohta 2 ja 3. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se erityinen tilanne,
johon perustuen hdn vastustaa kasittelyd. Kangasniemen kunta voi kieltaytya
toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saddetyin perustein.
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Rekisterdidyn oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

Mikali henkilGtietoja kasitelldan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylld on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Kangasniemen kunnalle tdman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitaja paivittaa tietosuojaselosteen jos sisaltéo muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.
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